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“Software di gestione degli Studi Professionali”
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StudioProf, il software:

» Per la gestione informatizzata delle pratiche gidilinel rispetto della Privacy secondo quantoilgimblalla Legge
(Autorizzazione n. 4/2004l trattamento dei dati sensibili da parte degdilprofessionisti).

» Consente il trattamento dei dati del cliente richelmeal minimo I'utilizzazione di dati personali iedati
identificativi, le finalitd perseguite dal professista possono essere realizzate mediante, datirmncodici
alfanumerici crittografati) che permettano di idcare I'interessato solo in caso di necessita.

» Per l'archiviazione informatizzata dei documengirenti le Pratiche Edili, i fabbricati e/o le Unitamobiliari

» Per l'archiviazione informatizzata dei documenénenti le Pratiche Edili, i fabbricati e/o le Unltamobiliari

o DIA, Abitabilita, Comunicazioni, Disegni, Foto, Imagini
» Per la gestione delle Spese e degli Onorari, FattuAcquisto e Fatture/Parcelle
» Per la registrazione dei movimenti contabili, inghili a diversi soggetti (pratica, cliente, formgpstudio, ecc.)
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PREMESSA
Il programma "StudioProf” fa parte di una collana di programmi rivolti agli studi tecnici,
che consentono di facilitare la necessaria gestione della documentazione inerente lo

Studio.

In particolare, “StudioProf” € di grande aiuter il Tecnico che oltre a Lavorare, deve pure penaa
- Archiviare le pratiche in modo anonimo nel rigpetella Legge sulla Privacy;
- Registrare le spese (fatture di acquisto) emirari (Fatture/Parcelle) in tempi relativamentevbper poi fornire al

consulente la necessaria documentazione;
- Ricercare velocemente una vecchia pratica ddsiva posizione nell'archivio;
- Controllare lo stato di avanzamento di una paatigata pareri e n°protocollo, Inizio Lavori, Fibavori, ecc.)

E’ possibile gestire una rubrica di clienti éid=ornitori, specificando nelle relative schedkaii identificativi
degli stessi.

E’ possibile gestire Fatture di Acquisto, Prdix¢ne Fatture/Parcelle.

E' possibile associare alle Pratiche EdiliziéaBbricati e/o alle unita immobiliari un qualsia®cumento
creato con altri software

(Word, Excel, Acad, ecc.) ed inserire nel dasada informazioni essenziali (descrizione, Tipouwloento,
data, protocollo, ecc.) che

richiamino immediatamente l'attenzione dell’'mggere al contenuto del documento;

E' possibile creare unelenco dei documenti traéed in uscita (protocollo);

Per i documenti gia stampati alla data di itstadne del software, & possibile creare il datalzessociando
alle pratiche e/o agli

immobili i documenti cartacei posti in archivendendoli immediatamente disponibili (come immagaster
scannerizzate).

E' possibile esportare i dati relativi alla pratedile (in formato testo) per essere succes&tarpresentata
assieme alla

documentazione cartacea all'Ufficio Tecnico Coaie dotato del software SIT-UTC;

Tutti i documenti generati possono essere sttrdpattamente. Alcuni documenti possono esseraina
video oppure ad un Word Processor (quale ad esdMpger eventuali modifiche o salvataggio degli siteés
opportuni file.
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Anagrafica Clienti/Fornitori

Il pulsante “Rubrica” consente di effettuare tujteslle operazioni necessarie per la registraziene,
modifica, I'’eliminazione dei dati identificativi delienti o dei fornitori mediante la relativa fista di
dialogo che mostra I'elenco di tutti i clienti peesi in archivio.
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Nella finestra si individua, nella parte supegiaina toolbar contenente i pulsanti per “Ingérir
“Visualizzare”, “Modificare”, . . . ecc. i dati din cliente, mentre la rimanente parte contieneried di tutti i
clienti attualmente registrati.

L’inserimento di un nuovo Cliente, o di un retahe dir si voglia, avviene mediante un clic aulspnte
corrispondente, immediatamente si attiva sul dgsktanaschera di inserimento dati.

La Modifica, la Visualizzazione, I'Eliminaziordei dati relativi ad un cliente avviene mediante la
riproposizione della relativa maschera che rispétad precompilata con i dati relativi al cliente
precedentemente selezionato.

Inseriti i dati relativi a numero di telefonax, cellulare ed indirizzo E-Mail, se si disponaudimodem, &
inoltre possibile, ad es., comporre il numero ifemo del cliente in automatico selezionando ihidmo
telefonico e trasportando lo stesso nel simboldalefono (con la nota procedura di Drag & Drop)

Per finire, il comando “Genera Elenco” fornigsetabulato con tutti i clienti ed i relativi dgtiesenti
nell’archivio. Se si sceglie di inviare la stampl’dlenco a Word, verra utilizzato il modello stkmd impostato
dalla SIM, se si sceglie di inviare I'elenco diegttente alla stampante, verra utilizzato il modeilstampa
personalizzato cosi come indicato nella sezMpdelli di Stampa

All'attivazione della voce “Rubrica Fornitori’sj attiva una finestra analoga a quella appenerittesma
riferita ai fornitori.
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Modelli di Stampa

I Comando “Impostazioni” — “Modelli di Stampa Daoenti” consente di impostare i modelli di stampa da
utilizzare nella stampa diretta per ogni tipo dcalmento.

Nell’esempio riportato in figura, viene visualizaat modello n°1 delle Fatture/Parcelle.

| vari pulsanti, consentono di effettuare operazépecifiche al fine di consentire all’utente di
personalizzare il modello di stampa.

B! Wodalli di Stampa Documenti
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Steriperte: “Fad” Dimensini Foglio: [210.06% 23706 mm] Orentamerio: Yericak = Esri

Gli oggetti che e possibile inserirelmstampa di un documento, dipendono dal tipo dudwento stesso.
Ad es. se si seleziona il documentattiife/Parcelle”, e possibile inserire i seguegyeiti:

Label

Zampo Docurnenko

Pattangols

Linea

Irnrmnagire

Campo Tikolare

Campa Colonna

Campo ClientefFarnitore

Zampo Pagine

Impostazioni Righe

Rimpiloge Imponibile Iva
| Rimpilogo Imposta x AliquotaIva

Oy - <
- II'LABEL’ é un testo generico che l'utente puo dere di far stampare in ogni documento. L’'Utente
oltre a specificare il testo pud decidere il tipecarattere dello stesso, il colore, la dimensi@ue,
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ModaloM* 1 Faitura/Faicale

Inserisci Label
|TII'-.1EIF!EI EFIFRRA |
Fozizione ed Angalo rim. |

Pa. = [30 | = [200 | angoloRotasere[0 | [0 ]
Campo Documenty | | ShncoDpaco v !

Ez2mpio

Tirnes Mew Forran 10 PL - Momae

Carathzie 0k, Ariwlla |

Tipo di carattere

Tipo di carattere: Stile: Punti:

ITimes Mew Roman MNormale ]10 0K |

= Tiries Mew Boman

b -~
Trebuchet tS —  |Corsivo F Annulla

(} Tunga Grazzetto 12

€} Tw Cen tT Grassetto corsivo 14 =

(} Twi Cen MT Condense 16

' Tw Cen MT Condense 18

0 verdana o)) 20
— Effetti- 1~ Ezempio—

I~ Banato

[T Sottolineato #aBbYydz

Calore: -

]- Mero LJ Sicrittura:
: | | |Dccidentale |
[ B ordeaus = =
'; B erde erma & la stampante utilizzeranno guesta
YR v erde oliva

B Bl scuro

Gli oggetti Linea e Rettangolo consentono di stamdadisegno degli stessi, su ogni documentoanell
posizione specificata.

Se si desidera € inoltre possibile stampare in dgoumento, una qualsiasi immagine o foto
precedentemente memorizzata nel PC, indicandeekailvo percorso;
La specifica dell’Array € molto importante ed w#abile solo nei modelli di stampa relativi alle

etichette, grazie a tale oggetto é possibile fipant quante etichette stampare nello stessodfaljli
carta ed in quale posizione.
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— Tipo Documenta

M* Modello

IEtichette Pratiche Li I1 Li

ID |Oggetta Specifiche

Elg |REettangolo Ix1=71v1l=10|x2=195|w2=10|x3=195|v3=4
£1% |Label | Testo=Etichetta Pratiche|xl=8|vl=1l
EZ0 |Label | Testo=ID PRATICA: |x1=3Z,00|¥l=13,0
£&l |Campo Pratiche |Campo=ID Praticalxzl=£5,00|yl=13 00|
EEEZ |Label |Testo=P03. ARCHIVIO: |xl1=3Z,00|yl=3
£z23 |Campo Pratiche |Campo=Posizione Archiwio|xl=65_ 00|
EZ4 |Label | Testo=TIPOLOGIA: |x1=3Z,00|vl=:23,00
EZL |Cawpo Pratiche |Campo=Tipologia Pratica|xl=¢t 00|yl
LZg |Label |Testo=INTESTATALRIO: |x1=3z,00|vl=37
£z27 |Campo Pratiche |Campo=Nome Intestatario|=xl=65, 00|l
EEE |Label | Testo=LUOGO INTERVENTO: |x1=3Z,001w%
529 |Cawpo Pratiche |Campo=Lucgo_Intervento|xl=65, 00|yl

p (530 |Array Etichett | E =

[«

mpostazioni N° Etichette per Pagina

B B

Madello Carrente Etichetts Pratiche M= 1

Stampante: "Fax" Dimensioni Foglio: (21006 % 237.06 mm.] Orientamenta: Yerticals

Esci

Se si desidera stampare una sola etichetta péo fogpostare N°x =0 e N°y=0, oppure rimuovere

'oggetto Array dalla lista.
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Ricerca
La voce Ricerca di una Pratica , di un Cliente, di un Fornitore, ecc. & attivabile, con un clic del

mouse sul pulsante della toolbar relativa ;
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Opsratoie: SIR

Attivando tale comando, viene mostrata la seguente finestra di dialogo :

SIM srl (Societa Informatica Madonita) © 2001/2009 - http: / /www.madosoft.it — info@madosoft.it




.t Ricerca Concessioni

Criten di Ricerca - Seleziona Concessioni.... .

Fito & | Filra B |
Ricerca per Campi Concessione
Il cui Campo: * |nizia Per .. " Contiene la Parola
[v Mome_|ntestatario |R055i
[ ID_Pratica |
[ Descrizione_|nterventa |
[ Alti_Richiedenti |

Ezequi Ricerca

Rizultato della Ricerca

|0 Pratica Posizione Archivio Descrizione |ntervento| Mome |ntestatarid
p |1 ARCHM, M1 Progetto per la costruzid A ossi Luigi

|11 »

E. b4 Esci

‘.*| Ricerca Concessioni

Criteri di Ricerca - Seleziona Concessioni.....
Filro & Filtro B

Ricerca Libera
Il cui Carnpo <Mome_Intestatarior Contiene la parola "Rossi®

Ezequi Ricerca

Rizultato della Ricerca

ID_Pratica Pagiziohe Archivio Degcrizione |nkervento| Nome |nkestatand
|1 ARCHIV. M Progetto per la costruzid Rossi Luigi

[« >

[, p o Esci
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nella quale sono presenti due schede che conseditapecificare i criteri di ricerca.
La scheda "Filtro A" consente di specificare i criteri di ricerca velocemente ed in

particolare propone quattro criteri di ricerca e due opzioni di visualizzazione.

I quattro criteri di ricerca si riferiscono s@ino ad una caratteristica della pratica mentopzéni di
visualizzazione consentono di ricercare la prdtcaui caratteristica specificataizia per.. il valore specificato
o tutti quelli checontengono la parola specificata.

La Pratica o le Pratiche eventualmente sodcksitti il criterio di scelta verranno elencati agihrte di
finestra Risultato Ricerca , dopo aver fatto clitpulsante “Esegui Ricerca”. Se si seleziona uasiga in
elenco diverranno attivi i pulsanti della partedaadella finestra che permetteranno le operazeaiive sulla
pratica mediante le interazioni con le schede spordenti e precedentemente descritte.

La scheda "Filtro B" consente di specificare dei criteri di ricerca pit completi
definendo il criterio di ricerca sulla base di un qualsiasi campo dei prodotti stessi.
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Fatturazione

| pulsanti relativi alla Fatture permettonagdstire le procedure per la redazione dei docurfiendli.
Selezionando uno dei pulsanti relativi, si @ecad una finestra di dialogo in cui vengono elgrati i
documenti (del tipo selezionato) creati in preceden
In generale, tutti i documenti fiscali, sia dgaisto che di vendita possono essere compilatianegluna
finestra di dialogo uguale alla seguente:
'-3 Focumento? - Microsofl Word
| Bl Modfica YeusiEza Insstisti Formsba Strument Tabslla Fnestra
D Eas o SERY B BRI - @fOREE=E & 81 s
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[ IDesopone ]
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IEI.i.eﬂbeu‘F oritors

[ cdifice Fizo del |

Diocumento

Flirnomri Figo dal
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Contabilita

Il pulsante “Registro Contabilita” permetteatiivare le procedure per la gestione della colitabi
aziendale.

L [5.1.4.] - StudioProd{T)_Seevar - Yersione. 1-1. 14
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I documenti generici

Oltre alle Pratiche Edili (che vengono direttamentamorizzate nel database) € possibile associare
ai fabbricati e/o alle unita immobiliari anche wmatgiasi documento creato con altri software (Word,
Excel, Acad, ecc.) ed inserire nel database lenmézioni essenziali (descrizione, Tipo documento,
data, protocollo, ecc.) che richiamino immediatated¢iattenzione dell'operatore al contenuto del
documento.

Una volta associato il documento all'immobilespecificato il relativo nome del file, € possikite
gualsiasi momento aprire il documento stesso csafilvare che lo ha creato con un semplice cli¢k su
pulsante “Apri con software dedicato”.

pre lascheds di associazome del docmmerto

Dali Genaiak

B | ochon Pt
Y | S

indicks | [Faa razanas T [ Joosi [coweaizans sivone T s
'

12/297

Desidevtificathd | Uit B Dacument Axsocali

Bacnrmentl famecus al Fabbicain oo alla wlathue Uit bmenshitary

Concashon Bl | Albnczazion Bl | Comert v |

A ¥isualizza e a Documento: immagine - Fole “Foto in corse d'opera...”

Bt G Docamenia .
e p
Deziisoe: Fdnmmmﬂm- |

EOR -| ¢ Eeive O Uscla  waboe [E5/93/2005 | Pweita| |
Evidenos e | P dusmamiatn - [CA Asutivioh Dosmenti Fle\Falo fablbioais 1230708 | AU |
[Ertzprina Ridotta. ) e il domumme: il softwrare dedicats

(& prire con software dediceto T =
e 5 gl visusalimare Thmesa g e Congilets

Per i documenti gia emessi alla data di installazione del software, & possibile creare il
database associando alle pratiche e/o agli immobili i documenti cartacei posti in archivio
rendendoli immediatamente disponibili (come immagini raster scannerizzate).
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In tal modo € possibile risparmiare molto templtandcerca di un documento che riguarda la
pratica, specialmente se non si ricorda la dirgdtocui lo stesso e stato salvato.
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L’interfacciamento con altri software

Utilizzando il protocollo SIM, & possibile importare e/o esportare le schede delle
pratiche, dei fabbricati, ecc. creati con altri software, quali ad es. il software "SIT-
UTC", il software di gestione degli Uffici Tecnici Comunali.

1, 14

e = —————
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Genera

I menu “Genera” consente di avviare tutti qo@inandi relativi alla stampa di alcuni document ch
risultano molto utili per la gestione del magazzino
Tali documenti possono essere o direttameatasti o generati ed inviati ad un qualsiasi Word-
Processor in grado di gestire documenti del tip& R tale scopo € necessario per prima cosa, sekea il
programma Word-Processor a cui inviare i documsstgzionando il comando “Genera” -> “Seleziona
Programma Output Genera”, il quale avviera la firredi dialogo che consente di digitare il percateb
programma Word.
In tale finestra, & presente un pulsante <gfodl quale avvia la finestra di dialogo “Apri” eiindows che
consente di selezionare direttamente il programroadW
In particolare, e possibile generare o stampagettdmente i seguenti documenti:
- Prima Nota
- Movimenti Contabili
- Visura Unita Immobiliare
- Elenco/Etichette
Clienti
Fornitori
Pratiche
Documenti/File
Fabbricati
Unita Immobiliari
Documenti Fiscali
Fatture di Acqusito
Preventivi
Fatture/Parcelle
Ad es. e riportato appresso il file che viene gattesu Word se si seleziona il comando “GenerdP+ime
Nota” e "Genera" -> "Movimenti Contabili" dopo aviempostato il Word Processor su
“C:\Programmi\MicrosoftOffice\...... Word.exe”
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Inviando il documento direttamente alla stampahmogramma utilizzera il modello di stampa
precedentemente definito.
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